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|

. Propésito:

1.1 Verificar que todo et personal medico integre el expediente clinico de todos los pacientes que acuden a
solicitar atencion al CAISES Apaseo el Grande an base a la NOM-1568-S5A1-1998.

. Alcance:

|

2.1 A nivel intemo aplica para la Coordinacién Médica, de Erfermeria y Ensefianza, asi como a todo el
personal médico y paramédico del CAISES Apaseo el Grande

3. Aspectos a considerar:

3.1. La Coordinacién Médica, de Enfermeria y Ensefianza, seran los responsables de dar cumplimiento al
presente procedimiento en base a la NOM-168-SSA{1-1998
3.2. Es responsabilidad de Coordinacion médica de Enfermeria y Ensefianza, supervisar al personal medico
y paramedico la correcta integracion y el llenado del expediente diinico
3.3. La integration det expediente clinico debe ser realizado conforme a la nommatividad vigente NOM-168-
S55A1-1998
3.4. La direccion médica es la responsabile de emitir la normatividad aplicable para la correcta integracion y
ilenado del expediente clinico
3.5. La direccion médica a través de la Coordinacién Médica, de Enfermeria y Ensefanza son los
responsables de difundir la NOM-168-SSA1-1998 a todo el personal médico y paramédico del CAISES
Apaseo el Grande

4. Actividades

No. Responsable

Actividad Documento
Paso

inicia Procedimiento

Emite la normatividad para integrar ef expediente | Director

Py .. NOM-168-SSA1-1998
clinico municipal

Recepcion y difusion de normatividad a todo el L Normatividad y
- - . Coordinacion X
2 personal médico y paramédico para su aplicacion Memorandum

en la integracion def expediente clinico Medui:a. de
Ensefanza y de

enfermeria
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[ | Supervisa y verifica que el expediente clinico esté | Coordinacion
3 integrado de acuerdo a normatividad en cada uno - Médica, de Expedientes clinicos
| de las areas de CAISES Apaseo el Grande | Ensefianza y de impresos
Enfermeria
Coordinacion MECIC (Modelo de _
4 Supervisién de forma mensual a través del modelo | Médica, de evaluacion del '
de evaluacion Ensefianza y de Expediente dlinico
Enfermeria integrado y de calidad)
Revision de 10 expedientes al azar al mes de los | Coordinacion B
diferentes componentes del érea de la saiud : | Medica, de z;iﬁii?:\o:;lo de .»
| 4 | Riesgo Cardiovascular, Salud Materna y perinatal, | Ensefianza y de Expediente clinico |‘
| Psicologia, Odontologia, Evaluacion del menor de | Enfermeria , inteF: rado v de calidad "
i 5 arios, Consulta externa general ' d ydeca )
Se analizan los hallazgos encontrados en la SUo- Qomlte e . ..
5 ., . , . Expediente Minuta de reunion
supervision establecida a los expedientes clinicos | Clinico
| Se emiten recomendaciones por escito al | Sub- Comité del e
| . Minuta y analisis
6 personal que se evalué con los hallazgos Expediente ,
. correspondiente
encontrados _ | Clinico _
; Termina el procedimiento _'

5. Indicadores:

Nombre Proceso, Integracion del expediente.

Férmula

Numerg expedientes integros /

Total de expedientes revisados por mes

x 100.

Frecuencia

Mensual

6. Glosario .

Expediente clinico: al conjunto Gnico de informacion y datos personales de un paciente, que
se integra dentro de todo tipo de establecimiento para la atencién médica, ya sea publico, social o
privado, el cual, consta de documentos escritos, graficos, imagenoldgicos, electrénicos, magnéticos,
electromagnéticos, pticos, magneto-6pticos y de cualquier otra indole, en los cuales, el personal de
salud deberd hacer los registros, anotaciones, er su caso, consiancias y certificaciones

1.
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correspondientes a su intervencion en la atencion médica del paciente, con apego a las disposiciones
juridicas aplicables.

2. CAISES: Centro de Atencion Integral del Servicios Esenciales de Salud.

3. Paciente, a todo aquet usuario beneficiario directo de la atencidn meédica

4. MECIC: Modelo de evaluacién del Expediente clinico integrado y de calidad

7. Cambios en la version:

NUMERO DE REVISION FECHA DE ACTUALIZACION DESCRIPCION DEL CAMBIO
NA& 13 de Marzo 2023

8. Anexos:

NOM-168-85A1-1998

Minutas de reunién del Sub-Comité del Expediente clinico

Registro en MECIC (Modelo de evaluacion del Expediente Clinico Integrado y de Calidad
Recomendaciones por escrito de andlisis encontrado en cada uno de los expedientes clinicos.
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